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1 Общие положения
1. 1 Настоящее Положение устанавливает порядок представления к присвоению званий 

«Профессор Новосибирского государственного аграрного университета» и доцент «Новоси­
бирского государственного аграрного университета», критерии присвоения званий и требова­
ния к лицам, претендующим на присвоение званий.

1.2 Звания Новосибирского ГАУ присваиваются научным и педагогическим работникам 
из числа руководящего, преподавательского и научного состава ФГБОУ ВО Новосибирский 
ГАУ (далее - Университет) за особые заслуги в работе по подготовке высококвалифицирован­
ных специалистов, развитию учебно-лабораторной, научно-исследовательской и эксперимен­
тальной базы Университета, разработке учебников и внедрению новых технологий обучения, 
обладающим высоким педагогическим мастерством, имеющим глубокие профессиональные 
знания и научные достижения, а также отвечающим требованиям к лицам, претендующим на 
присвоение им званий (далее соискатели званий).

1.3 Решение о присвоении званий принимается Ученым советом Университета и утвер­
ждается приказом ректора Университета, на основании которого выдается аттестат «Профессор 
Новосибирского государственного аграрного университета» или «Доцент Новосибирского гос­
ударственного агарного университета» (далее - аттестат) установленного образца.

1.5 Представление соискателей к присвоению званий осуществляется с учетом критериев 
присвоения ученых званий и требований к лицам, претендующим на присвоение ученых зва­
ний, в соответствии с требованиями настоящего Положения.

2 Критерии присвоения званий и требования к лицам, претендующим на присвоение зва­
ний Новосибирского ГАУ

2.1 Критерии присвоения звания и требования к лицам, претендующим на присвое­
ние звания «Профессор Новосибирского государственного аграрного университета»

Педагогические работники университета, претендующие на присвоение звания «Профес­
сор Новосибирского государственного аграрного университета» на день представления в уче­
ный совет университета документов должны удовлетворять следующим требованиям:

а) иметь опубликованные учебные издания и научные труды, читать курс лекций на высо­
ком профессиональном уровне;

б) иметь ученую степень кандидата наук, ученое звание доцента;
в) работать по трудовому договору в университете в должности доцента;
г) осуществлять педагогическую работу не менее, чем на 0,5 ставки за последние 5 лет по 

образовательным программам высшего профессионального образования и (или) дополнитель­
ного профессионального образования;

д) иметь ученое звание доцента, либо старшего научного сотрудника, со дня присвоения 
которого прошло не менее 10 лет.

Критериями присвоения звания «Профессор Новосибирского государственного аг­
рарного университета» являются:

а) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 25 лет в университе­
те, в том числе не менее 15 лет стажа педагогической работы в должностях, указанных в соот­
ветствии с требованиями;

б) наличие не менее 100 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том чис­
ле в соавторстве), включая патенты и изобретения и иные объекты интеллектуальной собствен­
ности, которые используются в образовательном процессе; в том числе наличие научных тру­
дов, опубликованных в рецензируемых научных изданиях, входящих в Перечень ВАК или в 
международные реферативные базы данных и системы цитирования;

в) наличие монографии или учебника (учебного пособия), изданных за последние 10 лет.
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2.2 Критерии присвоения звания и требования к лицам, претендующим на присвое­
ние звания «Доцент Новосибирского государственного аграрного университета»

Педагогические работники университета, не имеющие ученой степени и претендующие на 
присвоение звания «Доцент Новосибирского государственного аграрного университета» на 
день представления в ученый совет университета документов должны удовлетворять следую­
щим требованиям:

а) иметь опубликованные учебные издания и научные труды, читать курс лекций на высо­
ком профессиональном уровне;

б) работать по трудовому договору в университете в должности старшего преподавателя;
в) осуществлять педагогическую работу не менее чем на Отставки по образовательным 

программам высшего профессионального образования и (или) дополнительного профессио­
нального образования;

Критериями присвоения звания «Доцент Новосибирского государственного аграрно­
го университета» являются:

а) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 20 лет в университе­
те, в том числе не менее 10 лет стажа педагогической работы в должностях, указанных в соот­
ветствии с требованиями;

б) наличие не менее 50 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том числе 
в соавторстве), включая патенты и изобретения и иные объекты интеллектуальной собственно­
сти, которые используются в образовательном процессе, в том числе наличие научных трудов, 
опубликованных в рецензируемых научных изданиях, входящих в Перечень ВАК или в между­
народные реферативные базы данных и системы цитирования.

3 Порядок выдвижения соискателей на звание «Профессор Новосибирского государствен­
ного аграрного университета» и «Доцент Новосибирского государственного аграрного 
университета»

3.1 Выдвигать кандидатуры для присвоении звания имеет право ректор и проректоры 
университета, деканы факультетов (директора институтов), заведующие кафедрами, предва­
рительно учитывая соответствие кандидатуры соискателя требованиям и критериям, установ­
ленным настоящим Положением.

3.2 Аттестационные документы, подтверждающие соответствие требованиям и критери­
ям, установленные настоящим Положением, рассматриваются на заседании кафедры и по ре­
зультатам их обсуждения принимается решение с мотивированным заключением о возможно­
сти присвоения звания соискателю.

3.3 Ходатайство о выдвижении кандидатуры на присвоение звания с приложенной вы­
пиской из заседания кафедры передается ученому секретарю факультета для последующего 
рассмотрения вопроса на Ученом совете факультета.

В ходатайстве должны быть отражены следующие характеристики:
- фамилия, имя, отчество и год рождения соискателя;
- какой вуз окончил и когда;
- дата и место защиты кандидатской (докторской) диссертации (для соискателей зва­

ния «Профессор»);
- дата присвоения ученого звания доцента (для соискателей звания «Профессор»);
- стаж• научно-педагогической работы;
- перечень занимаемых ранее научно-педагогических должностей с указанием сроков их 

замещения;
- участие в учебном процессе Университета: название учебных дисциплин (курсов), ко­

торые читал (читает) соискатель, его годовая учебная нагрузка. Наименование учебных дне-
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циплин (курсов), разработанных соискателем, с указанием года включения их в учебный про­
цесс;

- участие в методическом обеспечении учебного процесса: наименования учебников, ори­
гинальных учебных пособий с указанием года их издания, объема в печатных листах и соавто­
ров;

- участие в научно-исследовательской работе: количество и наименования (шифры) вы­
полненных научно-исследовательских работ с указанием года их разработки, объема в печат­
ных листах и соавторов. Количество опубликованных научных работ;

- участие в подготовке научно-педагогических кадров: количество учеников соискателя, 
защитивших кандидатские и докторские диссертации ( при наличии, с указанием ФИО), коли­
чество аспирантов и соискателей ученой степени (при наличии с указанием ФИО), участие в 
работе диссертационных и экспертных советов;

- участие в развитии учебно-лабораторной, научно-исследовательской и эксперимен­
тальной базы Университета;

- участие в работе академий наук, научных и профессиональных обществ, ученых и 
научно-методических советов;

- почетные звания, премии и другие данные, характеризующие личность соискателя.
3.4 По представленным ходатайствам экспертизу аттестационных документов на соответ­

ствие установленным требованиям и критериям осуществляет ученый секретарь Ученого совета 
университета.

4 Порядок рассмотрения документов соискателей на Ученом совете факультета и Уче­
ном совете Университета

4.1 Аттестационные документы соискателя звания до представления документов ректору 
рассматриваются на заседании Ученого совета факультета.

4.2 На заседание Учёного совета факультета рассматриваются следующие аттестационные 
документы: отчёт соискателя звания, список опубликованных и приравненных к ним научных и 
учебно-методических работ, выписка из протокола заседания кафедры, ходатайство кафедры по 
форме установленной данным Положением.

Ученый совет факультета после обсуждения ходатайства кафедры о присвоении звания 
при положительном рассмотрении документов составляет мотивированное заключение Ученого 
Совета факультета.

4.3 Выписка из протокола заседания Ученого Совета факультета и аттестационные доку­
менты вместе с подготовленным мотивированным заключением Ученого Совета факультета 
передаются Ученому секретарю Ученого совета университета для визирования у ректора и по­
следующего рассмотрения на Ученом совете университета.

4.4 Председатель Учёного совета факультета несет ответственность за соответствие соис­
кателя звания требованиям настоящего Положения.

4.5 Подготовленные документы соискателя к представлению на Ученый Совет универси­
тета имеют силу в течение трех месяцев с момента их подписания ректором.

4.6 Ученый секретарь Ученого Совета университета проверяет документы соискателей 
званий на соответствие требованиям и включает вопрос на рассмотрение в повестку дня пред­
стоящего заседания Ученого Совета университета.

Предложения по формированию повестки дня в соответствии с регламентом работы 
Ученого Совета университета подаются ученому секретарю не позднее 14 дней до даты заседа­
ния Ученого Совета для своевременного ознакомления с документами соискателя и соответ­
ствующего оформления материалов.

4.7 При необходимости подтверждения научно-педагогического стажа соискателя до­
полнительно представляются: справка об обучении в очной аспирантуре, копии приказов о ра-
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боте по совместительству или на условиях почасовой оплаты труда.
4.8 Повестка дня заседания Ученого совета университета формируется ученым секрета­

рем и после согласования представляется на утверждение председателю Ученого совета не 
позднее, чем за 7 дней до даты заседания.

4.9 Перед заседанием Ученого совета ученый секретарь проводит регистрацию присут­
ствующих членов Ученого совета в явочном листе под роспись. Заседание считается правомоч­
ным, если на нем присутствуют не менее 2/3 членов утвержденного количественного состава 
Ученого совета. Кворум уточняется по явочному листу членов Ученого совета при выдаче им 
баллотировочных бюллетеней и окончательно устанавливается после подачи голосов по числу 
участвовавших в голосовании.

4.10 Соискатели, как правило, должны присутствовать на заседании Ученого совета при 
обсуждении своих кандидатур и давать необходимые разъяснения.

4.11 Ученый совет избирает открытым голосованием простым большинством счетную 
комиссию (не менее трех человек). Члены Ученого совета, баллотирующиеся на данном заседа­
нии, имеют право участвовать в голосовании по своей кандидатуре и учитываются при опреде­
лении кворума, но не могут быть включены в состав счетной комиссии. Счетная комиссия вы­
дает под расписку членам Ученого совета заготовленные баллотировочные бюллетени.

4.12 Голосование проводится путем вычеркивания в графе «Результаты голосования» 
баллотировочного бюллетеня слов «за» или «против». Оставленное не вычеркнутым слово ука­
зывает на поданный голос. В противном случае бюллетень признается недействительным.

4.13 Заполненные баллотировочные бюллетени опускаются в опечатанную урну для го­
лосования. Бюллетени, оставшиеся не поданными, исключаются при окончательном установле­
нии кворума Ученого совета по числу голосовавших.

4.14 Решение Ученого совета Университета по вопросу присвоения соискателю звания 
«Профессор Новосибирского государственного аграрного университета», или звания «Доцент 
Новосибирского государственного аграрного университета» считается положительным, если по 
результатам тайного голосования за него проголосовало не менее половины членов Ученого 
совета, участвовавших в заседании.

4.15 Педагогический работник, которому присвоено звание, предусмотренное настоя­
щим положением, по решению Ученого совета Университета может быть лишен этого звания в 
случае:

- невыполнения или ненадлежащего выполнения своих должностных обязанностей;
- нарушения Устава университета и Правил внутреннего трудового распорядка;
- совершения дисциплинарного поступка.

5 Оформление и выдача аттестатов
5.1 Аттестат представляет собой книжку размером 11x16 см, изготовленную из ледери­

на цвета "бордо". На лицевой стороне книжки рельефно отштамповано слово «АТТЕСТАТ». 
Текст бланка аттестата напечатан на плотном листе бумаги и наклеен на правую внутреннюю 
сторону книжки.

На чистом листе, наклеенном на левую внутреннюю сторону книжки, может наноситься 
изображение символики Университета.

8.2 Заполнение бланков аттестатов производится в соответствии с установленным тек­
стом, от руки, каллиграфическим почерком, черной тушью.

8.3 Аттестат подписывается председателем Ученого совета - ректором вуза. На установ­
ленном месте аттестата ставится гербовая печать.

8.4. Аттестат вручается на заседании Ученого совета Университета.
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6 Материальное поощрение работникам, имеющим звание «Профессор Новосибирского 
государственного аграрного университета» и «Доцент Новосибирского государственного 
аграрного университета»

6.1 Педагогическим работникам, которым по решению Ученого совета Университета при­
своено звание «Профессор Новосибирского государственного аграрного университета» или 
звание «Доцент Новосибирского государственного аграрного университета», приказом ректора 
университета устанавливается ежемесячная стимулирующая выплата за счет внебюджетных 
средств университета при наличии финансовой возможности.

6.2 Размер должностного оклада педагогического работника с учетом стимулирующей 
выплаты за звание «Профессор Новосибирского государственного аграрного университета» или 
«Доцент Новосибирского государственного агарного университета» не может превышать 
должностного оклада педагогического работника, состоящего в трудовых отношениях с Уни­
верситетом и имеющего ученую степень и ученое звание, утвержденное ВАК.

7 Заключительные положения
7.1 Учет работников, удостоенных званий, установленных настоящим Положением осу­

ществляет отдел кадров университета.
7.2 Хранение аттестационных документов осуществляет Ученый совет университета в со­

ответствии с установленными сроками хранения.

Подпись разработчиков:

Проректор по экономике и социальным работам С.Х. Вышегуров

Начальник отдела кадров АЛО. Величко

(подпись)

(подпись)



Ф едеральное государственное бю дж етное образовательное учреж дение 
высшего образования

СМ К П Н Д 23-01-2017

«Н О В О С И Б И РС К И Й  Г О С У Д А РС Т В ЕН Н Ы Й  А ГРА РН Ы Й  У Н И В Е РСИ ТЕ Т » стр. 8 из 15
П о л о ж е н и е  о п р и с в о е н и и  зв а н и й  « П р о ф е с с о р  Н о в о с и б и р с к о г о  г о с у д а р с т в е н н о ­
го  а г р а р н о г о  у н и в е р с и т е т а » , « Д о ц е н т  Н о в о с и б и р с к о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  а г р а р ­

н о г о  у н и в е р с и т е т а »

Персия 1

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Образец

ОТЧЁТ СОИСКАТЕЛЯ ЗВАНИЯ «ПРОФЕССОР (ДОЦЕНТ) УНИВЕРСИТЕТА»

О Т Ч Ё Т  (доцента) кафедры________________________
Фамилия И. О. за период с _________20__г. по_____________ 20___ г.

Учёная степень доктора (кандидата)_________наук присуждена
___________________________в ____ году.
Ученое звание доцента_________присуждено в _____________________ году.
В должности (доцента) кафедры_________________________работаю с ________ года.
Имею стаж научно-педагогической работы_______лет,
в том числе стаж педагогической работы_____ лет, из них по научной специально­
сти_________лет в образовательных организациях высшего профессионального образования.
В университете работаю с _______ года.
За последние пять лет мною выполнена следующая работа:
1. Осуществление педагогической деятельности________ ставки по научной специально­
сти, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей к присвоению звания.
2. Учебная работа
2.1. Читаю лекционные курсы для студентов специальности

(____часов);
2.2. Провожу практические занятия по курсам:

(____часов);
2.3. Осуществлял руководство курсовыми работами:

2.4. Осуществлял руководство дипломными работами:

2.5. Среднегодовой объем учебной нагрузки за отчетный период_________часов.
3. Учебно-методическая работа
3.1. Опубликованы учебники (учебные пособия):

в том числе по научной специально­
сти__________________________________
3.2. Опубликованы методические указания:

в том числе по научной специально­
сти____________________________
3.3. Подготовлены к печати:

4. Научная работа



Ф едеральное государственное бю дж етное образовательное учреж дение 
высш его образования

СМ  К ИНД 23-01-2017

«Н О В О С И Б И РС К И Й  Г О С У Д А РС Т В ЕН Н Ы Й  А ГРА РН Ы Й  У Н И В ЕРСИ ТЕТ» стр. 9 из 15
П о л о ж е н и е  о п р и с в о е н и и  зв а н и и  « П р о ф е с с о р  Н о в о с и б и р с к о г о  г о с у д а р с т в е н н о ­
го  а г р а р н о г о  у н и в е р с и т е т а » , « Д о ц е н т  Н о в о с и б и р с к о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  а г р а р ­

н о г о  у н и в е р с и т е т а »

Версия 1

4.1. Являюсь автором (соавтором) монографии (главы в монографии)
______________________________, изданной в _________году, в том числе по научной специ­
альности _________________________________
4.2 Опубликованы___________научные статьи,
в том числе_________ по научной специальности, указанной в аттестационном деле,
их них________в рецензируемых изданиях ВАК
4.3 Опубликованы_________тезисов научных докладов;
4.4. Разработаны

4.5. Принимал участие в научных конференциях:

4.6. Тема научно-исследовательской работы

4.7. Подготовил в качестве научного руководителя / консультанта____________кандидатов /
докторов наук, которым присуждены ученые степени.
.из них______по научной специальности, указанной в аттестационном деле к присвоению зва­
ния.
4.8. В настоящее время осуществляю научное руководство__________аспирантами (соискате­
лями)
5. Повышение педагогической квалификации
5.1. В _____________г. - курсы повышения квалификации в (название вуза) по программе
(название программы) в объеме__ часов.
5.2. Прошёл стажировку в ____________________________________________(наименование
организации) по
_____________________________________________________________________(наименование
темы)
6. Воспитательная работа со студентами

(подпись) И.О. Фамилия
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Образец

ФОРМА ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ КАФЕДРЫ

В Ы П И С К А
из протокола №____заседания кафедры

от "___"__________20___года

ПРИСУТСТВОВАЛИ:
___человека, среди которых___ члена кафедры и з____по списку

СЛУШАЛИ: отчет о работе (указывается должность, Ф.И.О.) за период с ______ 20 г.
по____________20_г. (за последние пять лет) в связи с представлением ходатайства к присвое­
нию звания «Профессор, доцент университета» (название университета).

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Отчет о работе_______(указывается должность и Ф.И.О.) за период__________ утвердить.

2. Заключение кафедры о работе_______(должность, Ф.И.О.) утвердить.

3. Ходатайствовать перед ученым советом факультета о представлении (Ф.И.О.)
к присвоению звания «Профессор университета»)_____ (наименование университета).

ГОЛОСОВАЛИ: "За" - _____ ; "Против" - _______ ; "Воздержались" - ______.

Зав. кафедрой

Секретарь кафедры
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Образец

МОТИВИРОВАННОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
кафедры____________________________________________(название кафедры)

_______________________________________________________(название Университета) по
вопросу об обоснованности присвоения звания «Профессор, доцент университета»

(Фамилия Имя Отчество).
I. Учебная и методическая работа
1. Соответствие лекционных курсов, семинарских занятий и других видов работы соискателя 
профилю кафедры, по которой он представлен к званию.
2. Анализ лекции, прочитанной соискателем.
3. Анализ учебно-методических трудов соискателя.

II. Научная работа
1. Наличие ученой степени.
2. Анализ научных трудов, научного доклада, собеседования и т.п.
3. Результаты научной деятельности.

На основании вышеизложенного кафедра_______________(название кафедры) считает:
1. Объём и значимость научной, учебно-методической и педагогической деятельности 
 (Фамилия Имя Отчество) соответствует требованиям, предъявлен­
ным к званию «Профессор, доцент университета»
2. Тематика научных исследований, характер научно-методических работ и лекционная дея­
тельность дают основания ходатайствовать о присвоении__________________ (Фамилия Имя
Отчество) звания «Профессор, доцент университета»

Мотивированное заключение обсуждено и утверждено на заседании кафедры
_______________________(название кафедры), результаты голосования - единогласно.
Протокол № __ от___________ 20___ г.

Заведующий кафедрой 

Секретарь
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Образец

МОТИВИРОВАННОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
УЧЕНОГО СОВЕТА ФАКУЛЬТЕТА ДЛЯ СОИСКАТЕЛЕЙ 

ЗВАНИЙ «ПРОФЕССОР, ДОЦЕНТ УНИВЕРСИТЕТА»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Ученого Совета факультета_________(название)__________ Новосибирского ГАУ по рас­

смотрению кандидатуры доцента (профессора) (Ф.И.О.), представленной к присвоению звания
«Профессор, доцент университета»

При рассмотрении кандидатуры (Ф.И.О.) на звание «Профессор, доцент университета»
«_____» _____________ 20___г. присутствовало_____ человек, среди которых________ членов
Ученого Совета факультета и з______по списку (протокол № ___ ).

ОСНОВНЫЕ ДАННЫЕ О КАНДИДАТУРЕ
1. Ф.И.О., год рождения
2. Окончил (название Университета)
3. Ученая степень
4. Ученое звание
5. Работа по подготовке научных кадров (для представляемых к званию профессора): подготов­
лено кандидатов наук - ____чел., осуществляет руководство аспирантами, соискателями - ____
чел.
6. Ведет научное направление:________________________________
7. Стаж научно-педагогической работы - ______
8. Педагогический стаж в вузе - ______
9. Основные этапы педагогической деятельности (перечислить ранее занимаемые должности)
10. Опубликовано____ работ, в том числе за последние 5 лет:
Монографии - _____, ________(печатных листов)
Учебники - _____, ________(печатных листов)
Учебно-методические пособия - _____, ________(печатных листов)
Научные статьи - _____, _______ (печатных листов)
Другое
11. Читает лекционные и спецкурсы на темы: (перечислить)
12. Заключение Ученого Совета (краткая характеристика преподавательской деятельности со­
искателя)
13. Проголосовали: «за» - _____, «против» - _____

Ученый совет факультета ходатайствует перед Ученым советом Новосибирского ГАУ присво­
ить (Ф.И.О.) звание «Профессор, доцент университета».

Председатель ученого совета факультета

Секретарь ученого совета факультета 
Печать факультета
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ЛИСТ РАССЫЛКИ

№ п/п
Наименование подразделения Номер

экземпляра
Подпись и расшиф­

ровка подписи 
должностного лица, 
получившего док.

Примечание

Подпись лица, произведшего рассылку /
(подпись)

Дата рассылки «____» 20 г.

(Должность, ФИО)
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

№
п/п

Номера страниц № "Извеще- 
ния об изме­

нении"

Дата 
введения 

изменения, 
№ приказа и 

дата

Подпись
изменен­

ных
заменен­

ных
новых аннулиро­

ванных
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